Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria - Vlada - Government

Ministria e Drejtésisé - Ministarstvo Pravde - Ministry of Justice

Duke u bazuar né Rregulloren Nr. 2001/19 (Dega Ekzekutive e Institucioneve té Pérkohshme
Vetéqgeverisése né Kosové), Rregulloren Nr. 2001/36 Mbi Shérbimin Civil té Kosovés, Urdhéresén
Administrative Nr. 2003/2, Udhézimin Administrativ Nr. MSHP/DASHC 2003/1 mbi procedurén
e rekrutimit, Ministria e Drejtésisé shpallé kéte:

KONKURS

II: DEPARTAMENTI I ADMINISTRATES DHE PERSONELIT

4. Pozita: Shef i Sektorit te Transportit dhe Hapésirave te punés - (1 vend pune) - rishpallje

Referenca: MD/DAP/ DSHP/18 - 08 - 04 - 2010

Paga: 304€ Koeficienti: 8.5

I pérgjigjet: Udhéheqésit te Divizionit te Shérbimeve te Pérgjithshme
Vendi: Prishtiné

Punét dhe Detyrat Kryesore:

Nén mbikéqyrjen e drejtpérdrejté té Kryesuesit t&é Divizionit té Shérbimeve té Pérgjithshme i
punésuari éshté pérgjegjés pér kryerjen e kétyre detyrave:

Organizon, koordinon, pércjellé dhe mbikéqyré punén e sektorit té transportit dhe hapésirave
té punés dhe udhéheqé me punét dhe e detyrat e punés nga fushé-veprimtaria dhe
kompetenca té sektorit né bazé té udhézimeve administrative té léshuara nga geveria, 1éshon
urdhér udhétime, letér autorizime, pérpilon raporte javore dhe mujore;

Kryen shpérndarjen e té gjitha dokumenteve nga gendra e Administratés pér té gjitha
shérbimet zyrtare té transportit pér té gjithé shérbyesit civil né MD;

Eshté I ngarkuar me té gjitha veturat e Ministrisé sé Drejtésisé, kujdeset pér rregulluesin, duke
marr té dhéna dhe duke raportuar mbi shfrytézimin momental té tyre. Organizon servisimin
dhe evitimin e prishjeve, organizon pastrimet ( larjen e veturave) etj;

Pérpilon shpenzimet e vajit dhe derivateve dhe I dorézon punétorit té€ autorizuar té shérbimit
kompetent;

Organizon sigurimin dhe regjistrimin e automjeteve dhe kryerjen e doganimeve pér automjetet
e Ministrisé sé Drejtésisé;

Pérkujdeset pér pérgatitjet, ruajtjet dhe azhurnimin e dokumenteve administrative, dosjeve
dhe dokumenteve tjera té transportit;

Té krijon bazé té dhénave ku do té mundésohet mbajtja dhe ruajtja e evidencés sipas vitit
kalendarik, dhe té keté mundési raportimi né ¢do kohé;

Kryen detyra dhe puné tjera me réndési pér organizimin dhe funksionimin mé té suksesshém
té Sektorit né pérputhje me rregulloret dhe aktet tjera juridike té Qeverisé dhe Ministrisé sé
Drejtésisé;

Kryen Detyra tjera sipas kérkesés né kuadér té punés sé tij;

Kualifikimet, shkathtésité dhe njohurit e nevojshme:




¢ Diplomé Universitare té Fakultetit t&¢ Makineris¢, Komunikacionit, Administratés sé Biznesit,
Menaxhmentit, Ekonomisé apo lémine tjera relevante;

e Té posedoj patenté shofer té kategorisé B.

o Té keté sé paku 3 (tri) vite pérvojé pune prej tyre 2 (dy) vite né punét e menaxhimit té
transportit dhe hapésirave té punés;

e Té zotéroj né ményré té hollésishme standardet mbi administrimin e ndihmés logjistike dhe
administrative, rregullave, sistemeve dhe procedurave té punés;

e Té posedoj aftési pér té caktuar prioritete dhe pér té planifikuar, koordinuar dhe pércjellé
planet e punés, me géllim té arritjes sé rezultateve;

e Té posedoj aftési pér té pércjell dhe administruar sistemet dhe procedurat organizative;

o Té posedoj aftési pér té pérgatitur dhe prezantuar raporte koncize, me gojé dhe shkrim, mbi
punét e sektorit, brifingjet dhe azhurnimet, dokumentacionet tjera si dhe té keté aftési té
drejtimit t& mbledhjeve;

e Té posedoj njohuri té shkélqyeshme dhe aftési né punén me kompjuter né programet Microsoft
Word-it, Excel-it, pér té sajuar dokumente té njé cilésie dhe kualiteti té larté. Njé pérparési e
dukshme do té jeté prezantimi I ndonjé certifikate pér njohjen e kompjuterit;

e Té keté géndrim kooperativé dhe qasje drejté shérbimit pér kryerjen e funksioneve ndihmése
cofté edhe nén presion té véllimit té¢ madh té punés dhe afateve kohore;

o Té posedoj shkathtési té theksuara ndér njerézore, pérfshiré kétu edhe aftésiné pér té punuar
né njé ekip té njé ambient multi-kulturor;

o Té flas rrjedhshém dhe té shkruaj: gjuhén Shqipe dhe gjuhén serbe té keté njohuri praktike;

o Njé pérparési e dukshme konsiderohet njohja e gjuhés angleze.

Periudha e kontratés:

Punésimi béhet me kontraté, kontrata e punés lidhet pér periudhé kohore prej 1 viti, me 3 muaj
puné provuese dhe me mundési té€ vazhdimit té kontratés.

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve: Ministria e Drejtésisé / Divizioni i Burimeve Njerézore,
Rruga « Ish-Ndértesa e Rilindjes» kati i 7 - té, Zyra Nr. 723, Prishtiné, Kosové;

Pér informata té hollésishme mund té kontaktoni zyrén e Divizionit té Burimeve Njerézore né,
tel: 038 / 213 860 ose 038 - 200 182 86), prej orés 08:00 - 16:00.

Konkursi ngel i hapur 15 dité nga dita e publikimit né njérén nga gazetat ditore, duke filluar nga
data 18.08.2010 gjer mé datén 01.09.2010 qé konsiderohet si dité e fundit e mbylljes sé konkursit.

Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit
té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do té merren né shqyrtim nése arrin
brenda 4 ditésh, aplikacionet qé arrin pas kétij afati dhe ato té pakompletuara nuk do té
shqyrtohen fare.

Aplikacionit i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit mbi kualifikimin, pérvojén dhe
dokumentacionet tjera té nevojshme qé kérkon vendi i punés pér té cilin konkurrojné.

Kandidatét té cilén hyné né pérzgjedhje té ngushté pér intervisté do té informohen me shkrim ose
me telefon né afat ligjor nga personeli.

Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té ftohen né intervisté pérmes telefonit dhe jané té
obliguar té sjellin me vete dokumentet origjinale mbi kualifikimet dhe trajnimet e kryera pér
verifikim para komisionit intervistues.



